BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Xét cong nhan tot nghiép trung hoc co s6
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 31/2023/TT-BGDPT ngay 29 thing 12 nidm
2023 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé xét cong nhén tot nghiép trung hoc co so (sau day goi
tat 1a xét cong nhan tot nghiép) bao gém: diéu kién cong nhan t6t nghiép va ho so
du xét cong nhan t6t nghiép; to chirc xét cong nhan tot nghiép; trach nhiém cia
co quan quan li va co sé giao duc.
2. Quy ché nay ap dung ddi véi trudng trung hoc co s, trudng phd thong cd nhiéu
cap hoc trong d6 ¢o cap trung hoc co so; trung tdm gido duc thuong xuyén, trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va cac co sd gido duc khac
thue hién Chuong trinh gido duc phd thong cip trung hoc co s& hoic Chuong
trinh gido duc thuong xuyén cp trung hoc co s (sau day goi chung 13 co s& gido
duc); céc t6 chirc va ca nhan c6 lién quan.
Pi¢u 2. Muc dich, yéu cau va ciin cir xét cong nhan tot nghiép
1. Viéc xét cong nhan tdt nghiép nham xac nhén trinh do cua hoc sinh va hoc vién
(sau ddy goi chung 1a hoc sinh) hoc hét Chuong trinh gido duc phd thong cip
trung hoc co s& hodc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cip trung hoc co sd.
2. Viéc xét cong nhan t6t nghiép phai bao dam tinh chinh xac, cong bang, trung
thuc, khach quan.
3. Viéc xét cong nhan tot nghiép cin ct vao két qua rén luyén va két qua hoc tap
nam hoc 16p 9 ctia hoc sinh.
Piéu 3. S6 1an xét cong nhén tot nghiép trong mét nim
1. Béi véi cac co sd gido duc thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong cip
trung hoc co sé, trong nam ¢é hoc sinh hoc hét 16p 9, t6 chirc xét cong nhan tbt
nghiép nhiéu nhat 02 (hai) 1an. Lan xét cong nhan t6t nghiép thtr nhat dugc thuc
hién ngay sau khi két thiic nam hoc. Lan xét cong nhén tét nghiép tha hai (néu co)
dugc thuc hién trudce khai giang nam hoc mai.
2. Pdi v6i cac co s giao duc thyc hién Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap
trung hoc co s&, trong nam ¢d hoc sinh hoc hét 16p 9, td chirc xét cong nhan tdt
nghiép it nhat 01 (mot) 1an ngay sau khi két thuc nam hoc.
Chuwong 11
PIEU KIEN CONG NHAN TOT NGHIEP
VA HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Piéu 4. Piéu kién cong nhan tot nghiép



Hoc sinh dugc cong nhan tbt nghiép néu co du cac diéu kién sau:
1. Khong qué 21 tudi (tinh theo ndm) ddi v6i hoc sinh hoc hét Chuong trinh gido
duc phd thong cép trung hoc co so; tir 15 tudi trd 1én (tinh theo nam) d6i voi hoc
vién hoc hét Chuong trinh gido duc thuong xuyén cip trung hoc co sd.
Trudong hop hoc sinh & nudc ngoai vé nude, hoc vuot 16p, hoc & do tudi cao hon
tudi quy dinh, thuc hién theo quy dinh vé do tudi theo cép hoc cua Bo Giao duc
va Pao tao.
2. D3 hoan thanh Chuong trinh gido duc phd thong cdp trung hoc co s& hoic
Chuong trinh gido duc thudng xuyén cp trung hoc co so.
3. C6 day du hd so theo quy dinh tai Piéu 6 ciia Quy ché nay.
Piéu 5. Chinh sach wu tién
Hoc sinh dugc hudng cac chinh sach uu tién theo quy dinh hién hanh.
Piéu 6. H6 so dur xét cong nhéan tot nghiép
1. Bbi vé6i hoc sinh hoc hét 16p 9 tai co s gido duc trong nam to chirc xét cong
nhan t6t nghiép, ho so du xét cong nhan t6t nghiép 1a hoc ba hoc sinh.
2. Péi véi hoc sinh khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ho so
du xét cong nhan tot nghiép gom:
a) Pon dang ki du xét cong nhan tt nghiép;
b) Ban sao hop 1¢ gidy khai sinh hodc cin cudc cong dan hodc thé cin cudc;
c¢) Ban chinh hoc ba hoc sinh hoac ban in hoc ba dién tir c6 x4c nhan cua co so
gido duc noi hoc sinh di hoc hét 16p 9. Truong hop hoc sinh bi mat ban chinh hoc
ba hodc khong c6 ban in hoc ba dién tir thi phai c6 ban xac nhan két qua rén luyén
va két qua hoc tap 16p 9 cuia co sd gido duc noi hoc sinh di hoc hét 16p 9.
Chwong I11

TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Picu 7. Hi ddng xét cong nhan tot nghiép
1. Hoi dong xét cong nhan tot nghiép (sau day goi tat 1a Hoi dong) do Trudng
phong Giao duc va Pao tao ra quyét dinh thanh 1ap theo dé nghi ciia co sé gido
duc. Mdi co s& gido duc co hoc sinh hoc hét 16p 9 trong nam xét cong nhan tbt
nghiép thanh lap 01 (mot) Hoi dong.
2. Thanh phan, nhiém vu va quyén han ctiia Hoi dong
a) Thanh phan Hoi dong gdm: Chi tich, Pho Chit tich, Thu ki va cac Uy vién. Cha
tich Hoi dong 13 hiéu trudng hodc giam ddc hodc thu trudng (sau day goi chung
13 nguoi ding dau) cua co sd gido duc hoic cip pho cua ngudi dimg dau co so
giao duc; Phé Chu tich Hoi dong 1a cip pho cia nguoi dimg dau hodc t6 trudng
t6 chuyén mon cta co so gido duc; Uy vién Hoi dong 1a gido vién, trong d6 c6
gido vién chil nhiém 16p 9, dai dién Hoi dong tru:b’ng, Bi thu DPoan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hozc Tong phu trach Doi Thiéu nién T1en phong Hb Chi
Minh cta co s¢ gido duc; Thu ki Ho1 dong duoc chon trong s cac Uy vién Hoi
dong. SO luong thanh vién Hoi dong 1a sd 1é, thi thiéu 07 (bay) nguoi.
b) Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong:



- Kiém tra hd so dy xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai Piéu 6 ctua Quy
ché nay;
- Xét cong nhan tot nghiép cho hoc sinh theo diéu kién céng nhan tot nghiép quy
dinh tai Diéu 4 cua Quy ché nay;
- Lap danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan tot nghiép giri co s gido duc
trinh Truong phong Gido duc va Pao tao phé duyét;
- Puoc str dung con déu cua co s& gido duc trong cac van ban caa Hoi dong.
Pic¢u 8. Quy trinh xét cong nhin tét nghiép
1. Co s& gigo duc xay dung ké hoach xét cong nhan t6t nghiép; thong bao cong
khai ké hoach xét cong nhan tot nghiép, trong d6 hudng dan cu thé thdi gian, hinh
thire giri hd so dy xét cong nhan t6t nghiép cho d6i twong hoc sinh duoc quy dinh
tai khoan 2 Piéu 6 ctia Quy ché ndy trudc ngay to chirc xét cong nhan tot nghiép
it nhat 30 ngay; tiép nhan va chuan bi hd so du xét cong nhén tot nghiép theo quy
dinh tai Piéu 6 cua Quy ché nay dé ban giao cho Hoi dong.
2. Hoc sinh thudc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 cua Quy ché nay gui ho
so du xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 cia Quy ché nay
dén co s& gido duc c6 to chirc xét cong nhan t6t nghiép theo hudng dan ciia co so
gido duc.
3. Can ¢t hd so du xét cong nhan tdt nghiép, Hoi déng td chure xét cong nhan tdt
nghiép cho hoc sinh; 13p bién ban xét cong nhan tbt nghiép va danh sach hoc sinh
dugc dé nghi cong nhan tot nghiép. Bién ban dé nghi cong nhan tt nghiép phai
c6 day du ho tén, chir ki cia cac thanh vién Hoi dong.
4. Hoi dong gui hd so dé nghi cong nhan tot nghiép cho co so gido duc trinh
Truéng Phong Gido duc va Pao tao phé duyét, hd so gom:
a) To trinh dé nghi cong nhan tét nghiép;
b) Bién ban va danh sach hoc sinh dugc dé nghi cong nhan tt nghiép.
5. Trudng phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép cho hoc
sinh theo dé nghi ctia co sé gido duc.
Pi¢u 9. Cip bang tot nghiép
1. Hoc sinh duoc cong nhan t6t nghiép thi duoc cip bang tot nghiép trung hoc co
sO.
2. Viéc quan li, cip phat, chinh stra, thu hoi, hity bo bang tot nghiép trung hoc co
s& duoc thuc hién theo quy dinh vé quan li van béng, ching chi cua B§ Giao duc
va Pao tao.
Chuong IV

TRACH NHIEM CUA CO QUAN QUAN Li VA CO SO GIAO DUC
Piéu 10. Trach nhiém cia Uy ban nhén dén cép tinh
1. Can ctt quy dinh tai Quy ché nay chi dao viéc to chirc xét cong nhan t6t nghiép
trén dia ban.
2. Bao dam nguon kinh phi va cac diéu kién dé to chirc xét cong nhéan tot nghiép.
Piéu 11. Trach nhiém cia Sé Gido duc va Pao tao



1. Quyét dinh s6 1an xét cong nhan t6t nghiép va thoi gian xét cong nhan tot nghiép
trén dia ban theo quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Huéng dan, kiém tra, thanh tra cac Phong Giao duc va Pao tao, co sé gido duc
t6 chtrc xét cong nhan t6t nghiép, cip va quan li bang tt nghiép trung hoc co so.
3. Tham muu Uy ban nhén dén cip tinh bao dam ngudn kinh phi va cac diéu kién
dé to chirc xét cong nhén tot nghiép.

Piéu 12. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan cap huyén

1. Can ct quy dinh tai Quy ché nay chi dao Phong Gido duc va Pao tao hudng
dan cic co so gido duc td chirc xét cong nhan tt nghiép.

2. Bao dam ngudn kinh phi va cac diéu kién dé t6 chirc xét cong nhan tdt nghiép.
Piéu 13. Trach nhiém ciia Phong Gido duc va Pao tao

1. Hudng dan cac co sd gido duc thudc pham vi quan 1i to chirc xét cong nhén tot
nghiép.

2. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét cong nhan tét nghiép cua cac co
s& gido duc thudc pham vi quan 1i.

3. Ban hanh quyét dinh cong nhan tot nghiép cho hoc sinh va cap bang tot nghiép
trung hoc co sé cho hoc sinh di duoc cong nhén tot nghiép.

4. Luu trir hd so dé nghi cong nhan tbt nghi€p, danh sach hoc sinh dugc cong nhan
t6t nghiép va ho so quan li bang tot nghiép trung hoc co sé theo quy dinh.

5. Tham muu Uy ban nhan dan cdp huyén bao dam ngudn kinh phi va cac diéu
kién dé to churc xét cong nhan t6t nghiép.

6. Bao c4o S Giao duc va Pao tao két qua xét cong nhan tot nghiép va danh sach
hoc sinh duoc cong nhan tot nghiép.

Piéu 14. Trach nhiém ciia co sé gido duc

1. T6 chuc viée xét cong nhan tdt nghiép theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trinh Truéng Phong Gido duc va Pao tao ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi
ddng xét cong nhan t6t nghiép cua co s gido duc.

3. Cong bd danh sach hoc sinh du xét cong nhéan tot nghiép va chuan bi ho so du
xét cong nhan t6t nghiép ban giao cho Hoi dong.

4. Chuan bi diéu kién lam viéc ctia Hoi dong.

5. Xéac nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap cua hoc sinh trong nam hoc 16p
9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai co s& gido duc bi mét ban chinh hoc ba
hoac ban in hoc ba dién tir.

6. To chitc cho hoc sinh hoc lai; rén luyén trong ki nghi hé; kiém tra, danh gia lai
cac mon hoc, hoat dong giao duc trong ki nghi he theo quy dinh ciia B6 Giao duc
va Pao tao va xac nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd thong cip trung
hoc co s hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc co so (néu du
diéu kién) cho hoc sinh thudc cac ddi tuong sau:

a) Hoc sinh chua duoc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc pho thong
cap trung hoc co s¢ hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc co
so trong ndm hoc 16p 9 do két qua hoc tap cad nam hoc 16p 9 xép loai Chua dat
(hoic hoc luc ca ndm xép loai yéu, kém).



b) Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc pho thong
cap trung hoc co s& hodc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co
sO trong nam hoc 16p 9 do két qua rén luyén ca nam hoc 16p 9 xép loai Chua dat
(hodc hanh kiém ca nim xép loai yéu).

¢) Hoc sinh chua duogc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd thong
cap trung hoc co s& hodc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co
s& do nghi hoc qua 45 budi trong nam hoc 16p 9 xin hoc lai.

d) Hoc sinh qua 21 tudi da hoc hét Chuong trinh gido duc phd thong cap trung
hoc co sd nhung chua duoc cong nhan tot nghiép xin hoc lai 16p 9 theo Chuong
trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc co s¢ véi co s& gidgo duc thuc hién
Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co so.

7. Trinh Trudng Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cong nhan tét nghiép va
cong bd danh sach hoc sinh duoc cong nhan tét nghiép sau khi c6 quyét dinh cong
nhan cta Truong phong Gido duc va Pao tao; cap gidy chimg nhén t6t nghiép tam
thoi; to chic phat béng tbt nghiép cho hoc sinh dugc cong nhan tbt nghiép.

8. Luu trit ho so xét cong nhan tt nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Picu 15. Khen thwéng, xir li vi pham va giai quyét khiéu nai, té cio

1. Ca nhan, tb chirc c6 thanh tich trong viéc xét cong nhan tdt nghiép duoc dé nghi
khen thudng theo quy dinh ctiia Nha nudc vé thi dua, khen thudng.

2. Ca nhén, t6 chic vi pham quy dinh ctia Quy ché nay bi xtr li theo quy dinh cta
phap luat.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat./.



